
□焼香する

□喪主は弔問客にあいさつする

□通夜ぶるまいの席に弔問客を案内する｡

□喪主は弔問へのお礼を述べる

□香典の保管､葬儀の打合せをする

□夜伽をする

通夜の後

葬儀確認シート(1)
危篤･臨終～納棺

手順チェックリスト 備考
危篤 □危篤を知らせる人の確認

臨終
□電話で危篤の知らせをする

□医師に死亡判定を受ける

□電話で死亡の連絡をする

□末期の水をとり､清拭を行い､遺体を清める

□死に化粧をする

□病院に医療費を支払う

□医師から死亡診断書をもらう

□死亡届をかいて役所に届ける

納棺

□遺体の搬送方法､安置する場所を決める

□遺体の枕元に枕飾りをする

□納棺をいつ行うか決める

□遺体を愛用品と伴に納棺する
□焼香する

遺族の役割

葬儀の手配

手順チェックリスト 備考

□喪主を決める

□葬儀費用の予算､規模､場所､日程を決める

関係者とのやりとり

□いくつかの葬儀社に見積書をもらう

□葬儀業者を選ぶ

□死亡連絡､通知を行う

□葬儀社と打合せ､見積書の内容を確認する

□葬儀社から仕様書をもらい内容を確認する

□死亡届けを役所に提出する

□僧侶と打合せをする

通夜の準備

通夜

□僧侶に戒名をつけていただく
□葬儀実務を担当する世話役を依頼する｡

手順チェックリスト 備考

□通夜に使う部屋を用意する

□式場､式場外の準備する

□通夜ぶるまい､通夜返礼品の手配をする

□通夜の席次を決める

□身支度をする

□弔問客に式場まで道順を案内する

□弔問客の受付をする

通夜
□僧侶を迎える

□式開始15～20分前には着席する

□読経を聞く



□あいさつ状とともに香典返しを贈る

□納骨の準備をする

□納骨式を行い､遺骨をお墓に納める

□参列者をもてなす

法要 □法要を営む

納骨

葬儀確認シート(2)
葬儀･告別式

手順チェックリスト 備考
葬儀･告別式の準備 □世話役と打合せをする

□精進落としの料理を予約する

□関係者に渡す心づけを用意する

□弔辞を依頼する

□読み上げる弔電を選ぶ

□あいさつ文を考える

□火葬場に同行する人を決める

□葬儀社と打合せをする

□身支度をする

葬儀･告別式
□会葬者の受付をする

□式10～15分前に着席する

□読経を聞く

□弔辞､弔電を聞く

□焼香する

□喪主は会葬に対するお礼をする

□故人と最後の対面をする

□棺のふたを閉じ､くぎ打ちを行う

□棺を霊柩車に運び､出棺する

□喪主は出棺にあいさつする

火葬～納骨･法要

火葬

□火葬場に向かう

手順チェックリスト 備考

□死体火葬許可証を管理事務所に提出する

□納めの式をする

□終わるまで控え室にて待機する

□火葬場の係員に心づけを渡す

□骨上げをする

□死体埋葬許可証とともに遺骨を持ち帰る

お礼･支払い

□家に入る前に玄関でお清めをする

□遺骨を後飾りの祭壇に安置する

□環骨法要をする

□精進おとしを催す

□世話役の仕事を引き継ぐ

□僧侶に渡すお布施を用意する

□喪主と親族の代表者で僧侶にお礼伺う

□あいさつ周りをする

う

□葬儀費用の収支を出す
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